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SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y
COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDiIGENAS RESIDENTES

SECCION: 1C ASUNTOS JURIDICOS

PLAZOS DE : ]
VALOR 0S : TECNICAS’DE INFORMACION
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1c1 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA X 3 ) 5 X OFICIOS,
CIRCULARES. ETC.
12 CORRESPONDENCIA DE SALIDA X 3 ) 5 X MINUTAS, LISTAS
DE ASISTENCIA
1C.3 INSTRUMENTOS JURIDICOS X X 3 2 5 X
1C.4 COMITES Y SUBCOMITES X 3 2 5 X
1C.5 CONVENIOS X X 3 2 5 X
1C.6 DOCUMENTACION DIGITAL X 3 2 5 X
1C.7 INFORMACION JURIDICA DIVERSA X X 3 2 5 X
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 2C FINANZAS

VALOR PLAZOS DE TECNICAS’DE INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION

. . = \S o L :(I

CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION 2 g 2 o OBSERVACIONES g <| g

A L F/IC| AT | AC | 5 < E 5 2 g 8

= s 2 =) x O =<
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CORRESPONDENCIA DE ENTRADA OFICIOS, VCT'S,
2C.1 X X 3 3 6 X CIRCULARES,
NOTAS

2C.2 CORRESPONDENCIA DE SALIDA X X 3 3 6 X
2C.3 REGISTRO BANCARIOS X X 3 3 6 X
2C.4 AUDITORIAS X X 3 3 6 X
2C.5 ACTA RECEPCION ENTREGA X X 3 3 6 X
2C.6 DOCUMENTACION DIGITAL X X 3 3 6 X
2C.7 IAT X X 3 3 6 X
2C.8 ANTEPROYECTO X X 3 3 6 X
2C.9 CLCS X X 3 3 6 X
2C.10 DMS X X 3 3 6 X
2C.11 AFECTACIONES X X 3 3 6 X
2C.12 CONTRATOS X X 3 3 6 X
2C.13 REQUISICIONES X X 3 3 6 X
2C.14 FONDO REVOLVENTE X X 3 3 6 X
2C.15 REPORTES X X 3 3 6 X
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SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDiIGENAS RESIDENTES

SECCION: 3C CAPITAL HUMANO

VALOR

PLAZOS DE

TECNICAS DE

) . INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION

. . 2|3 |o w <
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3C.1 COMITE DE EVALUACION X X 3 2 5 X

3co SUBCOMITE MIXTO DE SEGURIDAD E X X X 3 X X

HIGIENE EN EL TRABAJO

3C.2.1 CALENDARIO DE SEGURIDAD X 3 2 5 X

3C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X X X 3 X X

3C.3.1 INCIDENCIAS X X X 3 X X
3C.4 NOMINAS X X X 3 2 5 X
3C.4.1 NOMINAS EXTRAORDINARIAS X X X 3 2 5 X

3C.5 REPORTE ISR X X X 3 X
3cE SUBCOMITE MIXTO DE FORMACION X X X 3 5 s X
’ CONTINUA
3C.6.1 PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION X X X 3 2 5 X
3C62 PROGRAMA ANUAL DE SERVICIO SOCIAL X X X 3 ) s X
3C63 PROGRAMA ANUAL DE EDUCACION X X X 3 5 s X
ABIERTA
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 4C RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS

VALOR PLAZOS DE TECNICAS,DE INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
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ADMINISTRACION Y PRESTACION DE X 5 3 5 X

4c1 SERVICIOS
4C.1.1 SERVICIOS GENERALES X 2 3 5 X
4C.1.2 SERVICIOS CONSOLIDADOS X 2 3 5 X
4C.2 PROTECCION CIVIL X 2 3 5 X
4C.3 ADQUISICIONES X 2 3 5 X
4C.3.1 INVITACION RESTRINGIDA X 2 3 5 X
4C.3.2 ADJUDICACION DIRECTA X 2 3 5 X
4C.3.3 LICITACION PUBLICA X 2 3 5 X
4C.4 CONTROL DE ALMACEN X 2 3 5 X
acal INFORMES DE MOVIMIENTOS Y X 5 3 5 ,
o EXISTENCIAS DE ALMACEN
ACa2 VERIFICACION DE EXISTENCIAS DE X ) 3 s X
BIENES
4C.5 INVENTARIOS X 2 3 5 X
4C.5.1 ALTAS DE BIENES INSTRUMENTALES X 2 3 5 X
4C.5.2 BAJAS DE BIENES INSTRUMENTALES X 2 3 5 X
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO Y
4C.5. - X 2 3 5 X
€53 ELABORACION DE INFORMES

4C.6 REPORTE DE CUENTA PUBLICA X 2 3 5 X
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SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 5C TRANSPARENCIA

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION

) . z | & w |
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5C.1 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA X 2 3 5 X
5C.2 CORRESPONDENCIA DE SALIDA X 2 3 5 X
5C.3 CAPACITACION X 2 3 5 X
5C.4 COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 3 5 X
5C.5 COMITES X 2 3 5 X
5C.6 GESTION DE DATOS PERSONALES X X 5 5 10 X
5C.7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X 2 3 5 X
5C.8 SOLICITUDES DE INFORMACION X X 2 3 5 X
5C.8.1 RECURSOS DE REVISION X X 2 3 5 X
5C.9 DOCUMENTACION DIGITAL X 2 3 5 X
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 6C COORDINACION DE ARCHIVOS

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
)} . = ‘5 o w El
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ACTAS DE SESIONES DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION

. X 2 X
6C.1 DE DOCUMENTOS (COTECIAD) 3 >
6C.2 BAJADOCUMENTAL X 2 3 5 X
CRITERIOS DE ORGANIZACION Y
6C.3 X 2 3 5 X

DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS
ESTRATEGIAS PARA EL DESARROLLO
6C.4 PROFESIONAL DEL PERSONAL EN X 2 3 5 X
MATERIA DE ARCHIVO

INSTRUMENTOS DE CONTROL

6C.5 ) X 2 3 5 X
ARCHIVISTICO
6C6 ACTUALIZACION Y REGISTRO DE
i MANUALES
6C.6.1 MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL| R Z ; N
COTECIAD
6C.6.2 MANUAL PARA LA ORGANIZACION Y < 3 , . )

DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS

6C.7 PLAN ANUAL DE DESARROLLO X 5 3 5 X

ARCHIVISTICO
6C.8 TRANSFERENCIA PRIMARIA X 2 3 5 X
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 7C ACTIVIDADES COMUNES

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
) 5 z |5 | ¢ a s
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7C.1 AUDITORIAS X 3 3 6 X
7C.2 CONTROL Y SEGUIMIENTO DOCUMENTAL X 2 3 5 X
7C3 INFORMES X 2 3 5 X
SRGAN LEGIAD
7C.4 ORGANOS COLEGIADOS X 2 3 5 X
(INTERINSTITUCIONALES)
7C.5 ACTA ENTREGA RECEPCION X 2 [ 10] 12 | X
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 1S SECRETARIA

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE .
) ) INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION 0 clo
=2 =
) ) S 12 |o w ps
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION 2 |8 |2 |2 |oBservacionEs | g < | 2
Al L|FC|AaT|A|l 5 2|2 |5 55| 8
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o 8 a o O
15.1 ATENCION CIUDADANA X 1 1 2 X
153 GESTION DE LA CORRESPONDENCIA X 1 3| 4 «x
15.4 COMISION INT’ERINSTITUCIONAL PARA X 2 3 5 X
PUEBLOS INDIGENAS
155 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA X >l 3 |5 | «x
1S.6 CORRESPONDENCIA DE SALIDA X 2 3 5 X
157 MINUTAS DE REUNION E INFORMES X > | 3] 5 [ x
DOCUMENTOS DE
1S.8 PROYECTOS X 2 3 5 X TRABAJO
RELACIONADOS A
LOS PROYECTOS
15.9 DOCUMENTACION DIGITAL X > | 3 | 5 | x
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 2S DERECHOS INDIGENAS

VALOR PLAZOS DE TECNICAS,DE INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
=2 —
j , =2 e} o w <
CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION Q 2 D [ OBSERVACIONES |2 < | &
—_ o o o >
A L|Fc|AT|Ac| 2|2 |2 |5 ok | a
S} = w u OQn | &
= s 2 ) x 0O =2
S |18 |2 w9
w O (@)
251 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA X ) 3 s X OFICIOS, VCT,
CIRCULARES,
CORRESPONDENCIA DE SALIDA FICI
25.2 X 2 3 5 X OFICIOS,
CIRCULARES, ETC.
25.3 ACCIONES Y FESTIVIDADES X 5 3 5 X
254 ASESORIA INTERNA Y EXTERNA X ) 3 s X
ASUNTOS RELEVANTES
25.5 X 2 3 5 X
256 FOROS, SEMINARIOS Y CONGRESOS X 5 3 5 X
25.7 MATERIAL INFORMATIVO X 5 0 5 X
25.8 MINUTAS X 2 5 7 X
25.9 NOTAS INFORMATIVAS X 1 3 4 X
2S.10 PANTEONES X 2 3 5 X
2S5.11 PARTICIPACION SOCIAL X 1 3 2 X
25.12 PLANES, PROGRAMAS X 1 3 4 X
25.13 POLITICAS Y PROYECTOS X 1 3 4 X
25,14 PROYECTOS DE IGUALDAD DE GENERO X ) s ; X
25.15 TRABAJOS INSTITUCIONALES X 5 3 5 X
25.16 DOCUMENTACION DIGITAL X 2 3 5 X
ASESORIA LEGAL Y ACOMPANAMIENTO
28.17 CON PERSPECTIVA INTERCULTURAL X 1 4 5 X X
2518 OJTLI COMUNICACION TERRESTRE PARA X 1 5 3 X
EL BIENESTAR
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SISTEMA DE REGISTRO DE PUEBLOS Y
BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES

2519 INDIGENAS RESIDENTES

25.19.1 SISTEMA DE REGISTRO DE PUEBLOS Y X 1 10 11 X
BARRIOS ORIGINARIOS

SISTEMA DE REGISTRO DE PUEBLOS Y
25.19.2 DOCUMENTACION DE COMUNIDADES X 1 10 | 11 X
INDIGENAS

ASESORIAS SOBRE DERECHOS
25.20 COLECTIVOS DE PERSONAS HABITANTES X 1 2 3 X
DE PUEBLOS Y BARRIOS

CANALIZACION PARA LA
INCORPORACION AL PROGRAMA SEGURO
25.21 DE DESEMPLEO DE PUEBLOS Y BARRIOS X ! 3 4 X

ORIGINARIOS

EVENTOSY FESTIVIDADES DE IMPULSO A
LA PLURIETNICIDAD,

25.22 X 1 1 2 X
PLURICULTURALIDAD Y
PLURILINGUISMO

25.23 CURSOS Y TALLERES X 1 4 5 X

2S.24 ACTIVIDADES FORMATIVAS X 1 2 3 X

25.25 DOCUMENTACION DE LOS SERVICIOS DE X ) 3 s X

) INTERPRETES

EXPEDIENTES DE PERSONAL DE

25.26 BENEFICIARIOS X 21 3] 5]X

257 EXPEDIENTES DEL PADRON DE X 5 3 s X
INTERPRETES

2528 SOLICITUDES DE ACCESO AL PADRON DE X ) 3 s X
INTERPRETES
ACOMPARNAMIENTO A COMUNIDADES

25.29 INDIGENAS RESIDENTES X 12X
FORTALECIMIENTO Y APOYO A

25.30 COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES X 3 2 5 X
ACOMPARAMIENTO PARA LA ATENCION

2531 DE LA POBLACION DE PUEBLOS Y X 1 ) 3 X

BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES
INDIGENAS RESIDENTES
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ACOMPANAMIENTO

SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y
COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

25.32 INTERINSTITUCIONAL X ! 2 3 X
SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES Y

25.33 PROGRAMAS PARA LA POBLACION X 2 3 5 X
INDIGENA

25.34 AUDIOVISUALES
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 3S PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

VALOR

PLAZOS DE

TECNICAS DE

DOCUMENTAL | CONSERVACION SELECCION INFORMACION
. . z |8 | o w 2
coDIGO NIVELES DE CLASIFICACION | 8 | 2 | & |OBSERVACIONES | S < | 2
Al L |Fc|laT|Aa| 2| S |2 |5 SE| o
] = ) w =29 T
P12 g3 3|2
d 8 a oo O
OFICIOS, VCT,
CIRCULARES,
NOTAS
3s.1 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA X 3 1| 4| X INFORMATIVAS,
SOLICITUDES DE
INFORMACION,
ETC.
35.2 CORRESPONDENCIA DE SALIDA X 3 1 4 X OFICIOS,
CIRCULARES, ETC.
353 SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA X 1 112 | X
PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS, Y
35.4 ACCIONES X 31 3| 6| X
38.5 COMITES Y SUBCOMITES X 3 5 8 X
356 RESGUARDOS X 2 | 1 ]3] X
SISTEMA DE REGISTRO Y
DOCUMENTACION DE PUEBLOS Y
=T BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES X A X
INDIGENAS RESIDENTES
358 DOCUMENTACION DIGITAL X 31316 X
35.9 SEGUIMIENTO A PROGRAMAS SOCIALES X 2 | 1| 3| X
35.10 ASESORIAS Y MESAS DE TRABAJO X 2 | 1| 3| X MINUTAS, LISTAS
DE ASISTENCIA
ACTUALIZACION Y RESGUARDO DEL
SISTEMA DE REGISTRO Y
35.11 DOCUMENTACION DE PUEBLOS Y X 31 3| 6 X
BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES
INDIGENAS RESIDENTES
35.12 COMISION INTERINSTITUCIONAL X 3 13| 86 X
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FONDO: SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

SECCION: 4S CONSULTA INDIGENA

VALOR PLAZOS DE TECNICAS DE

; ) INFORMACION
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION ORMACIO
. . \Z ‘% o w g
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION . 8 3] &2 | OBSERVACIONES [0 « | &
Al L |reclar|acl &S |5 8z | =
o = e w S & a
= = 12} 2 al zZ
3 = = w w (o)
o 8 a o o

OPINION TECNICA SOBRE LA
51 PROCEDENCIA DE CONSULTA INDIGENA X 5 3 5
) PARA PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS

Y COMUNIDADES INDIGENAS

>

OOINION TECNICA SOBRE LA
4S.1.1 PROCEDENCIA DE CONSULTA INDIGENA | X 2 3 5 X
DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS

OPINION TECNICA SOBRE LA
PROCEDENCIA DE CONSULTA
INDIGENAPARA COMUNIDADES
INDIGENAS

4S.1.2




