CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y
COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES

ADRO RAL D A ACION AR A
de Pueblo Barrios Originario 0 dade digenas Residente
o eries co o
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE
digo
C100 ecretaria
C101 Asesores
C10L1 CONVENIOS DE COLABORACION ENTRE DEPENDENCIAS
C101.2 CORRESPONDENCIA
C101.3 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
€102 Secretaria Particular
C102.1 GESTION Y ATENCION CIUDADANA
C102.2 LISTA DE ASISTENCIA
€102.3 ZOCALO CIUDADANO
Cc103 Control de Gestién Documental
€103.1 ACTA ENTREGA RECEPCION
€103.2 CORRESPONDENCIA
€1033 LIBRO REGISTRO ENTRADA DE DOCUMENTOS
C103.4 LIBRO REGISTRO SALIDA DE DOCUMENTOS
C103.5 VOLANTES DE CONTROL DE TURNO PARA GESTION DE LA CORRSPONDENCIA
SDR-21-10-100-106-01 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA
SDR-21-10-100-106-02 CORRESPONDENCIA DE SALIDA
SDR-21-10-100-106-03 MINUTARIO DE ENTRADA
€200 cién y Finanzas
€200.1 ACTA ENTREGA-RECEPCION
€200.2 AUDITORIAS
€200.3 CORRESPONDENCIA
€200.4 INFORME MENSUAL AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE SEPI
€200.5 MANUALES
€200.5.1 | MANUAL ADMINISTRATIVO
€200.5.2|MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE ADMINSITRACION DE RIESGOS Y EVALUACION DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL
SDRE-21-10-100-400-03 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA EXTERNA
SDRE-21-10-100-400-01 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA
SDRE-21-10-100-400-02 CORRESPONDENCIA DE SALIDA
C201 Fi
C201.1 AFECTACIONES PRESUPUESTALES (AP S)
C201.2 ANTEPROYECTO
C201.3 AUDITORIA
C201.4 CONTRATOS
C2015 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS (CLC'S)
C201.6 DOCUMENTOS MULTIPLES (DM'S)
C201.7 FONDO REVOLVENTE
C201.8 REGISTRO DE BANCOS
€201.9 RENDICION DE CUENTAS
€201.10 REQUISICIONES
C201.11 SOLICITUD DE INFORMACION
€202 CapitalH
C202.1 COMITE DE EVALUACION
€202.2 COMISION AUXILIAR DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO
€202.2.1 _|CALENDARIO DE SEGURIDAD E HIGIENE
€202.3 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA
€202.4 CORRESPONDENCIA DE SALIDA
€202.5 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
€202.5.1 |INCIDENCIAS
€202.6 REPORTE ISR
€202.7 MANUALES ADMINISTRATIVOS
C202.8 NOMINAS
€202.8.1 | NOMINAS EXTRAORDINARIAS
€202.9 SUBCOMITE MIXTO DE FORMACION CONTINUA
€202.9.1 |PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION
€202.9.2 [PROGRAMA ANUAL DE SERVICIO SOCIAL
€202.9.3 | PROGRAMA ANUAL DE EDUCACION ABIERTA
C203 Recursos Materiales, Ab 0y Servicios
€203.1 ACTA ENTREGA RECEPCION
€203.2 AUDITORIAS
€2033 ADMINISTRACION Y PRESTACION DE SERVICIOS
€203.4 ADQUISICIONES
€203.4.1 [SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
€203.4.2 _[INVITACION RESTRINGIDA
€203.4.3 |ADJUDICACION DIRECTA
C203.4.4 _|LICITACION PUBLICA
€203.5 CONTROL DE ALMACEN
€203.5.1 [INFORMES DE MOVIMIENTOS Y EXISTENCIAS DE ALMACEN
€203.5.2 |VERIFICACION DE EXISTENCIAS DE BIENES
€203.6 CORRESPONDENCIA
€203.7 INFORMES
€203.8 INVENTARIOS
€203.8.1 |ALTAS DE BIENES INSTRUMENTALES
€203.8.2 |BAJAS DE BIENES INSTRUMENTALES
€203.8.3 [LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO Y ELABORACION DE INFORMES
€203.9 ORGANOS COLEGIADOS (INTERINSTITUCIONALES)
€203.10 PROTECCION CIVIL
€203.11 REPORTE DE CUENTA PUBLICA

SDRE-21-10-100-403-01

CORRESPONDENCIA DE ENTRADA

SDRE-21-10-100-403-02

CORRESPONDENCIA DE SALIDA

SDRE-21-10-100-403-04-03

ADJUDICACIONES DIRECTAS (PROCESO DE ADJUDICACION)

SDRE-21-10-100-403-05

SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

SDRE-21-10-100-403-06

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS (PAAAPS)

SDRE-21-10-100-403-14

SERVICIO DE IMPRESION

SDRE-21-10-100-403-12-06-01

PARQUE VEHICULAR




€300

SECCION SUBSECCION

Nivel

Codigo

€300.1 CONVENIOS RELATIVOS A LA SECRETARIA
€300.2 CORRESPONDENCIA
€300.3 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DOCUMENTOS
C301 Asuntos Contenciosos
€301.1 CORRESPONDENCIA
C301.2 EXPEDIENTES DE JUICIOS
€301.3 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
C400 anspare a
€400.1 ACTA RECEPCION-ENTREGA
C400.2 CAPACITACION
€400.3 COMITE DE TRANSPARENCIA
€400.4 CORRESPONDENCIA
€400.5 GESTION DE DATOS PERSONALES |
€400.6 MANUAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
€400.7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA |
€400.8 SOLICITUDES DE INFORMACION
C400.8.1 |RECURSOS DE REVISION
SDRE-21-10-100-104-01 CORRESPONDENCIA DE ENTRADA
SDRE-21-10-100-104-02 CORRESPONDENCIA DE SALIDA
SDRE-21-10-100-104-03 SOLICITUDES DE INFORMACION
SDRE-21-10-100-104-04 RECURSOS DE REVISION
SDRE-21-10-100-104-05 COMITE DE TRANSPARENCIA
€500 oordinacion de A 0
€500.1 ACTAS DE SESION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
€500.2 ACTUALIZACION Y REGISTRO DE MANUALES
€500.2.1 |MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COTECIAD
€500.2.2 |MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION ARCHIVISTICA
€500.3 BAJA DOCUMENTAL
€500.4 CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS
€500.5 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO
€500.6 PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
C500.7 TRANSFERENCIA PRIMARIA

Series Sustantivas

NOMBRE

5100 Derechos Indigenas
5100.1 CORRESPONDENCIA
5100.2 EXPEDIENTES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO DE PUEBLOS Y BARRIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS
5100.3 LIBRO REGISTRO DE ENTRADA DE DOCUMENTOS
5100.4 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$101 Proyectos de Idad Indi y Género
S101.1 ACOMPANAMIENTO A PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES DE LA SECRETARIA CON PERSPECTIVA DE GENERO
S101.2 CORRESPONDENCIA
51013 EXPEDIENTE DEL PROGRAMA SOCIAL MUJERES TEJIENDO SABERES
S101.3.1 |EXPEDIENTES DE FACILITADORAS Y COORDINADORAS DEL PROGRAMA SOCIAL MUJERES TEJIENDO SABERES
S101.3.2_|EXPEDIENTES DE PROYECTOS PRODUCTIVOS DE TEJEDORAS DE AUTONOMIA
S101.4 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$200 Comunidades Indige
5200.1 CORRESPONDENCIA
5200.2 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS |
5201 Educacién Indij
52011 CORRESPONDENCIA
52012 EXPEDIENTES DEL PROGRAMA BIENESTAR PARA PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS
5201.2.1 |EXPEDIENTES DE PERSONAS BENEFICIARIAS FACILITADORAS DE SERVICIOS EN LA PROMOCION DE LENGUAS INDIGENAS NACIONALES
$201.2.2 |EXPEDIENTES DE PERSONAS BENEFICIARIAS COORDINADORAS DE SERVICIOS EN LA PROMOCION DE LENGUAS INDIGENAS NACIONALES
52013 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$202 Fortalecimi y Apoyo a C idad
5202.1 ACOMPARAMIENTO PARA LA ATENCION DE LA POBLACION DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES
5202.2 PROGRAMAS SOCIALES
$202.2.1 |FORTALECIMIENTO Y APOYO A COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES
S203 Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales
5203.1 CANALIZACION PARA LA INCORPORACION AL PROGRAMA SEGURO DE DESEMPLEO
5203.2 FIESTA DE LAS CULTURAS INDIGENAS, PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
$204 L di
5204.1 CORRESPONDENCIA
5204.2 EXPEDIENTES DEL PROGRAMA BIENESTAR PARA PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES
20421 |F¥PEDIENTES DE SERVICIOS DE INTERPRETACION Y TRADUCCIGN DE LA RED DE INTERPRETES-TRADUCTORES EN LENGUAS INDIGENAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO
EXPEDIENTES DE PERSONAS BENEFICIARIAS FACILITADORAS COORDINADORAS DE SERVICIOS DE INTERPRETACION, TRADUCCION E INTERVENCION PARA
5204.2:2 UNA ATENCION MULTIPLE
EXPEDIENTES DE PERSONAS BENEFICIARIAS FACILITADORAS DE SERVICIOS DE INTERPRETACION, TRADUCCION E INTERVENCION PARA UNA ATENCION
S204.2.3 MULTIPLE
5204.3 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$205 Radiodifusion




$300 Pueblos y Barrios Origina
$301 Capacitacion y Formacion
S301.1 CORRESPONDENCIA
5301.2 EXPEDIENTES DEL PROGRAMA CALTEQUITL, FORTALECIMIENTO PARA EL BIENESTAR DE COMUNIDADES Y SABERES
53013 EXPEDIENTES DE CAPACITACION Y FORMACION
53014 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$302 Derechos Colectivos
S303 Fortalecimi y Apoyo a Pueblos y Barrios Originarios
5303.1 CORRESPONDENCIA
5303.2 EXPEDIENTES DEL PROGRAMA FORTALECIMIENTO Y APOYO A PUEBLOS Y BARRIOS ORIIGNARIOS
5303.3 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$304 Medicina Tradicional
5304.1 CANALIZACION PARA LA INCORPORACION AL PROGRAMA SEGURO DE DESEMPLEO
5304.2 CORRESPONDENCIA
3043 EXPEDIENTES DEL PROGRAMA FORTALECIMIENTO Y APOYO A PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS MODALIDAD PROYECTOS DE MEDICINA TRADICIONAL,
' HERBOLARIA Y SABERES ANCESTRALES
30431 |EXPEDIENTES DE PERSONAS BENEFICIARIAS FACILITADORAS Y COORDINADOR DE SERVICIOS PARA PROYECTOS DE MEDICINA TRADICIONAL. HERBOLARIA Y
T |SABERES ANCESTRALES Y SOLICITANTES
5304.4 LIBRO REGISTRO DE CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTOS
$305 Asesoria Legal
5305.1 CORRESPONDENCIA
5305.2 FORMATO DE ASESORIA LEGAL
53053 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$400 Planeacién, Seg ento :
5400.1 ACTAS DEL COMITE TECNICO INTERNO
5400.2 ACTAS DEL SUBCOMITE DEL COMITE TECNICO INTERNO
54003 CORRESPONDENCIA
5400.4 LIBRO REGISTRO DE ENTRADA DE DOCUMENTOS
5400.5 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
S401 Registro de Pueblos y Barrios Originarios
S401.1 ACTA ENTREGA RECEPCION
5401.2 SISTEMA DE REGISTRO Y DOCUMENTACION DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS
S401.2.1 [SOLICITUDES
S401.22  |ACTUALIZACIONES
54013 CORRESPONDENCIA
54014 TOKAYAMATL INVESTIGACION PARA LOS PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES, 2025
$402 Coordinacién Interinstitucional
5402.1 CORRESPONDENCIA
54022 LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS
$500
$500.1 ACTA ENTREGA- RECEPECION
$500.2 CORRESPONDENCIA
55003 CONSULTAS PREVIAS LIBRES E INFORMADAS
5500.4 INFORMES DE ACTIVIDADES SOBRE CONSULTA INDIGENA

$500.5

LIBRO REGISTRO DE SALIDA DE DOCUMENTOS




